Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 5/2019

Dyrektora Przedszkola Samorzadowego w Slezie
z dnia 28.02.2019r.

REGULAMIN
monitoringu wizyjnego
W Przedszkolu Samorzadowym
w Slezie

§ 1 Akty prawne

Regulamin oparto na nastgpujacych aktach prawnych:

1.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych).

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572
Z pozn.zm.).

Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr
112, poz. 1198 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r.
Z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. Nr 114, poz. 740
Z pozn. zm.).

§ 2 Zasady funkcjonowania
Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego W Przedszkolu
Samorzadowym w Slezie, obszar objety monitoringiem, reguly rejestracji i zapisu
informacji, sposob ich zabezpieczania oraz mozliwosci udostgpniania zgromadzonych

danych.

§ 3 Obszar

Obszar na terenie Przedszkola Samorzadowego w Slezie, ktory jest objety zasiggiem kamer

zewnetrznych monitoringu wizyjnego:

a) obiekt, w ktorym znajduje si¢ Przedszkole,

b) teren wokot obiektu, w ktérym znajduje si¢ Przedszkole: parking, wejscie do osrodka
zdrowia, wejscie do Przedszkola, plac zabaw, wejscie gldowne do obiektu, podworko
gospodarcze.

Obszary objete monitoringiem wizyjnym oznakowane sg tabliczkami informacyjnymi. Wzor

tablicy informacyjnej - monitoring stanowi Zatacznik nr 4 do ,,Regulaminu monitoringu

wizyjnego”. Pracownicy Przedszkola oraz rodzice wychowankow zostali poinformowani

o funkcjonowaniu monitoringu w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie.

Na tablicach ogloszen umieszcza si¢ informacje zawierajacg klauzule informacyjng

monitoringu. Klauzula informacyjna- monitoring stanowi Zatacznik nr 2 do ,,Regulaminu

monitoringu wizyjnego”.
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§ 4 Cel

Celem stosowania monitoringu wizyjnego w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie jest:

a)

b)

d)
€)
f)

h)

zwigkszenie bezpieczenstwa spolecznosci przedszkolnej oraz oséb przebywajacych na
terenie obiektu,

ograniczenie zachowan i1 zdarzen niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu
1 zyciu dzieci, nauczycieli i pracownikoOw przedszkola oraz osob przebywajacych na
terenie obiektu,

zapobieganiu kradziezy i1 dewastacji elementow infrastruktury obiektu, w ktorym
znajduje si¢ przedszkole, parkingu, placu zabaw i podworka gospodarczego,

wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

pomoc w ustaleniu sprawcow czyndéw nagannych,

zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,

ograniczenie dostepu do obiektu oraz terenu przynaleznego osobom nieuprawnionym
1 niepozadanym,

dochodzenie roszczen oraz ochrona przed roszczeniami.

§ 5 Funkcjonowanie
Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.
Rejestruje tylko wizje na nosniku fizycznym.
Wszystkie dane rejestrowane przez monitoring zapisywane sa na rejestratorze danych
| przechowywane przez 7 dni. Po tym terminie zapis si¢ nadpisuje.
Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ konieczno$ci 1 mozliwosci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

§ 6 Skiad
W sktad monitoringu wizyjnego w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie wchodza:

a) kamery rejestrujagce umozliwiajace identyfikacje osob i obejmujace swoim zasiegiem jak

najwigkszy obszar o strategicznym znaczeniu ze wzgledow bezpieczenstwa ( obszar na
zewnatrz budynkow),

b) urzadzenie rejestrujace obraz na nosniku fizycznym,
€) monitor umozliwiajacy podglad rejestrowany przez monitoring.

§ 7 Norma
Do rejestracji obrazu sluzg urzadzenia wchodzace w sklad systemu rejestracji CCTV
spetniajace wymogi normy PN-EN 50132-7.

§ 8 Obsluga

Dostep do monitoringu oraz obrazu z monitoringu ma Administrator Danych Osobowych
(ADO) i osoby przez niego upowaznione. Osoby upowaznione do obserwowania obrazu
okresla rejestr ustalony przez ADO. Rejestr oséb upowaznionych do obserwowania
I odczytu obrazu monitoringu stanowi Zatacznik nr 3 do ,,Regulaminu monitoringu
wizyjnego”.

Centrum nadzoru nad monitoringiem znajduje si¢ w holu glownym obiektu, tj.
w tgczniku pomigdzy Przedszkolem a czescig Kobierzyckiego Osrodka Kultury.
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Przedszkole Samorzadowe w Slezie moze zleci¢ firmom zewnetrznym przeprowadzenie
serwisu monitoringu wizyjnego, dokonywanie napraw oraz rozbudowe¢ monitoringu.

§ 9 Zabezpieczenie
Zabezpieczenie danych z monitoringu polega na zgraniu zapisu na osobny nosnik fizyczny
typu plyta cd, pendrive i umieszczeniu go w specjalnie wyznaczonym do tego miejscu.
Kazdorazowe takie zabezpieczenie odbywa si¢ wytacznie na wniosek.

§ 10 Udostepnianie
Dane z monitoringu mogg by¢ udostgpniane w formie ogladu za zgoda Administratora
Danych Osobowych dla:

a) wychowawcow, nauczycieli w celu zdiagnozowania problemoéw wychowawczych oraz
podjecia wlasciwych dziatan w tym zakresie,

b) pedagogdow i psychologéow w celu przeciwdzialania zarejestrowanym przez monitoring
formom niedostosowania spotecznego dzieci, ich zachowaniom dysfunkcyjnym,
a takze udzielania wlasciwej pomocy ofiarom przemocy,

C) rodzicow dziecka, zaré6wno poszkodowanego jak i sprawcow  czynu
niedopuszczalnego, w celu oceny zaistnialej sytuacji i uzgodnienia wspdlnych dziatan
interwencyjnych i wychowawczo- opiekunczych.

Zabezpieczony zapis na plycie cd, pendrive moze zosta¢ udostgpniony tylko dla
uprawnionych instytucji typu policja, sad, prokuratura, w zwigzku z prowadzonymi przez
nich czynno$ciami prawnymi, wylacznie na wniosek pisemny. Wniosek o udostepnienie
danych z monitoringu wizyjnego stanowi Zalacznik nr 1 do ,,Regulaminu monitoringu
wizyjnego”.

Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja
$wiadomos¢ odpowiedzialnosci za ochrong danych osobowych.

§ 11 Przekazanie materialu
Zasady obowigzujace przy przekazaniu zapisu z materialem archiwalnym organom
$cigania:

a) Przedstawiciel organdéw $cigania pisemnie kwituje odbior nosnika na protokole

przekazania. Protokot przekazania stanowi Zatacznik nr 5 do ,,Regulaminu monitoringu
wizyjnego”.
b) W pokwitowaniu odbioru zaznaczone sg znaki nosnika tj. nagranie: dzien, miesigc, rok.

) Ptyta zostaje zapakowana do koperty, ktorg nalezy opieczetowaé i podpisaé przez osobe

uprawniong ze strony udostepniajacego (Dyrektor, Wicedyrektor).

d) Do przegrywania materialu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg 0soby wskazane

przez Dyrektora.

e) W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzj¢ podejmuje

Administrator Danych Osobowych.

§ 12 Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje
Administrator Danych Osobowych.
Niniejszy regulamin zostat wprowadzony Zarzadzeniem z dnia 28.02.2019r.
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3. Regulamin monitoringu wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 13 Zalaczniki

Zatacznik nr 1 - Wniosek o udostgpnienie danych z monitoringu wizyjnego

Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna -monitoring

Zakacznik nr 3 — Rejestr osob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu

Zatacznik nr 4 — Wzor tablicy informacyjnej- monitoring

Zalacznik nr 5 — Protokot przekazania
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Zatacznik nr 1 - Wniosek o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego

Whiosek o udostgpnienie danych z monitoringu wizyjnego nr ..........

Dane wnioskodawcy
( imi¢ nazwisko, adres,
telefon)

Data i miejsce

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie materiatu z monitoringu wizyjnego
w Przedszkolu Samorzagdowym w Slgzie zdnia ..........................

Uzasadnienie wniosku

Podpis wnioskodawcy

Decyzja Administratora Danych Osobowych

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody*

Z POWOUU. ..ttt ettt e e e e e e
(np. braku podstaw prawnych / mozliwoéci naruszenia dobr osobistych innych osob znajdujacych sie na zapisie

Z monitoringu)

Data i podpis ADO

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 - Klauzula informacyjna —monitoring

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)
informujemy, ze

e teren jest monitorowany przez system monitoringu wizyjnego za posrednictwem kamer
przemystowych.

e obszar objety monitoringiem: obiekt, w ktorym znajduje si¢ Przedszkole, teren wokot
obiektu: parking, wejscie do osrodka zdrowia, wejscie do Przedszkola, plac zabaw,
wejscie gtdéwne do obiektu, podworko gospodarcze.

e administratorem systemu monitoringu jest Przedszkole Samorzadowe w Slezie
z siedziba w Slezie, ul. Przystankowa 2, 55-040 Kobierzyce.

e Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie
mozliwy jest poprzez adres email: iodps@przedszkolesleza.pl.

e monitoring stosowany jest w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa na
terenie monitorowanym.

e podstawg przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes administratora/przepis prawa.

e dane osobowe zbierane w ramach monitoringu wizyjnego beda udostepniane jedynie
podmiotom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

e  zapisy z monitoringu przechowywane beda przez okres 7 dni.

e osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do danych
osobowych oraz ograniczenia przetwarzania.

e osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego- Prezesa Urzgdu Ochrony Danych.
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Zatacznik nr 3 — Rejestr 0sob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu

Rejestr 0sob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego

Lp.

Imig¢ i nazwisko

Stanowisko

Nr
upowaznienia

Data
wydania

Data
waznosci

10
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Zatacznik nr 4 — Wzdr tablicy informacyjnej- monitoring

OBIEKT
MONITOROWANY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej PL)

informujemy, ze

teren jest monitorowany przez system zewnetrznego monitoringu wizyjnego za posrednictwem kamer
przemystowych.

obszar objety monitoringiem: obiekt, w ktorym znajduje si¢ Przedszkole, teren wokot obiektu: parking,
wejscie do o$rodka zdrowia, wejscie do Przedszkola, plac zabaw, wejscie gtowne do obiektu, podworko
gospodarcze.

administratorem systemu monitoringu jest Przedszkole Samorzadowe w Slezie z siedziba
w Slezie, ul. Przystankowa 2, 55-040 Kobierzyce.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie mozliwy jest poprzez
adres email: iodps@przedszkolesleza.pl.

monitoring stosowany jest w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa na terenie
monitorowanym.

podstawa przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes administratora/przepis prawa.

dane osobowe zbierane w ramach monitoringu wizyjnego beda udostepniane jedynie podmiotom
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

zapisy z monitoringu przechowywane bgda przez okres 7 dni.

osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do danych osobowych oraz
ograniczenia przetwarzania.

osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego- Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

szczegoOly w regulaminie monitoringu wizyjnego oraz na stronie internetowej: www.przedszkolesleza.pl.
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Zatgcznik nr 5 - Protokot przekazania

PROTOKOL PRZEKAZANIA

Protokol przekazania na no$niku elektronicznym danych z systemu monitoringu wizyjnego

w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie sporzadzony

Przedszkole Samorzadowe w Slezie zwane dalej przekazujacym dane,

przekazuje

........................................................................ zwanemu dalej przyjmujacym dane,
dane z systemu monitoringu wizyjnego Przedszkola Samorzadowego w Slezie,

na podstawie pisemnego wniosku z dnia.........................

Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Lokalizacja kamery _
Nosnik (rodzaj) Data Czas nagrania
-numer kamery

Przyjmujacy dane os$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celdéw okre§lonych

w pisemnym wniosku protokotu.

Protokot sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



